£ ADVOKATNi KANCELAR
- Mgr. Jana Zwyrtek Hamplova

SMERNICE C. 1/2021
0 ZPUSOBU ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU V OBCI MESTECKO TRNAVKA
I1C: 00276987, se sidlem Obecni tifad Méstecko Trnavka 5, 569 41 Méstecko Trnavka
Schvéalena dne 30.8.2021zastupitelstvem obce Méstecka Trnavky
usnesenim ¢islo : XVII/300821

L.
Piedmét upravy

1. Tato Smérnice o zplsobu zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu v obci
Mgstecko Trnavka (dale jen ,,Smérnice®) upravuje v souladu se zakonem ¢.
134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,zakon“) v platném znéni
ke dni vydani Smérnice zplisob zadavani zakdzek malého rozsahu, tj. zakazek,
jejichz predpokladana hodnota nedosahne
a) u zakazek na stavebni prace ¢astku 6.000.000,- K¢ bez DPH
b) u zakdzek na dodavky a na sluZzby ¢éastku 2.000.000,- K¢ bez DPH

2. Otazky neupravené touto Smérnici musi byt feSeny v souladu s ustanovenim §
6 zakona, tj. za dodrzeni zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu
diskriminace.

3. Tato smérnice se vztahuje na vSechny vefejné zakazky obce, jejichZ celkova

predpokladana hodnota nepfesdhne &astky uvedené v odst.l této smérnice, a
soudasné jejichz celkova pfedpokladana hodnota presahuje Castku
a) u zakazky na stavebni priace 1 200 000,-K¢ bez DPH
b) u zakazek na dodavky nebo sluzby 500 000,- K¢ bez DPH
Vefejné zakdzky pod hodnoty uvedené v odst. a) a b) tohoto odstavce je
mozné zadat primo, tzv. zvolné ruky, tj. uzavienim smlouvy
s dodavatelem nebo formou primého nakupu, nebude-li stanoveno jinak
vnéj$im vlivem (napf. podminkami poskytovatele dotace apod.). V pfipadé
poskytnuti dotace na zakazku, kterou lze zadat z volné ruky je vhodné zajistit
tfi nabidky na tuto zakdzku.
U zakazky na stavebni prace, dodavky a sluzby do 400 000,- K¢ bez DPH je
moZné fedit zaslani vyzvy k pfedloZeni nabidky a obdrZeni vlastni nabidky
pomoci e-mailové posty. Nad uvedené hodnoty je mozné zaslat vyzvu
k predloZeni nabidky elektronickou formou, nebo dopisem poStou, obdrZeni
nabidky je vhodné fesit formou zalepené obalky soznacenim nabidky
zaslanou, nebo doru¢enou na adresu obce.
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. Koordinaci zadavani vefejnych zakazek v obci/mésté v souladu se zakonem a
touto Smérnici je povéfen starosta obce. Ustanoveni zékona o obcich a zakona
o zaddvani vefejnych zakazek, pokud jde o schvalovaci procesy, tim nejsou
dotCena.

II.
Vyklad zakladnich pojmi

. Pfedpoklddand hodnota zakdzky a postup jejiho stanoveni je upraveny
v ustanovenich § 16- 23 zakona.

. Dodavatelem pro Gcely této Smérnice je fyzicka nebo pravnickd osoba, kterd
dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace, pokud ma sidlo,
misto podnikani ¢i misto trvalého pobytu na Uzemi Ceské republiky, nebo
zahrani¢ni dodavatel, kterého obec vyzvala kucasti na podani nabidky o
pfidéleni zakdzky malého rozsahu (dale jen ,zakazky“) v souladu s touto
Smérnici.

. Uchazeéem je dodavatel, ktery ve stanovené dobé podal nabidku s cilem ziskat
danou zakéazku.

. Vitéznym uchazeéem je uchaze¢, jehoz nabidka byla v souladu s touto
Smérnici vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi; stimto dodavatelem se uzavira
nasledné pisemna smlouva. Smlouva muZe byt nahrazena kvalifikovanou
objednavkou se specifikaci pfedmétu, ceny, lhity a zaru€nich ¢i jinych
poZadovanych a v nabidce respektovanych ¢i uvedenych podminek.

I11.
Identifikace zakazky malého rozsahu

. Za zjidténi a urleni, Ze jde o zakazku malého rozsahu, odpovida zadavatel, tj.
obec Méste¢ko Trnavka. Ta je pii identifikaci, Ze jde o zakdzku malého
rozsahu, povinna postupovat v souladu se zakonem.

. Obec je rovnéZ povinna zdrZet se zdkonem zakazaného jednani, zejména
nerozdélovat Gcelové vefejnou zakazku apod.
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IV.
Rozhodnuti o zpisobu zadani zakdazky malého rozsahu

. Zakazky malého rozsahu nepodléhaji zadavacimu rezimu zékona, spocivaji
v8ak na jeho zakladnich zasadach.

. Zadavatel na po¢atku procesu zadani zakazky postupuje timto zptisobem:

a) Ur¢i, o jaky druh zakazky se jedna (zakazka malého rozsahu ¢i jind)

b) V piipadé zjisténi, Ze jde o zakézku malého rozsahu, postupuje podle této
schvalené Smérnice

V.
Zavazna pravidla pro zadani zakazky malého rozsahu dle této Smérnice

Nasledujici pravidla plati pro zadavani zakazek malého rozsahu, tj. zakazek
téchto predpokladanych hodnot
1. Stavebni prace od 1 200 000,-K¢ do 6 000 000,- K¢ bez DPH.

2. Dodavky a sluzby od 500 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ bez DPH.

VL
Vyzva k predlozeni nabidek

. Zadavatel za 1celem ziskani dodavatele vyzve pisemné (dopisem,
elektronickou formou) minimalné tfi dodavatele k pfedlozeni nabidky na
realizaci zakazky, v&etné navrhu piislusné smlouvy, neni-li stanoveno jinak
(postacujici kvalifikovana objednavka).

. Zadavatel nemusi zvefejnit vyzvu jinym vhodnym zptisobem.

. Termin na pfedloZeni nabidky musi byt minimalné 7 pracovnich dni od
doruceni vyzvy k ptedlozeni nabidky.

. Vyzva k pfedloZeni nabidky musi obsahovat minimalné:

a) Specifikaci zakazky podle jejiho charakteru (v€cnd, Casovd, jina
charakteristika)

b) Pozadavek na prokazani opravnéni k podnikani v pfislusném oboru
fotokopii originalu s &estnym prohlaSenim, Ze opravnéni je ke dni podani
nabidky platné

c) Pozadavek na specifikaci ceny bez DPH a s DPH, a je-li to vhodné a ucelné,
cenu formou polozkového rozpoctu
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d) Pozadavek na piedloZeni navrhu pfislusné smlouvy, neni-li stanoveno po
danou zakazku jinak

¢) Termin a misto pro podani nabidky

f) Kritéria pro hodnoceni nabidek; zakladnim kritériem bude cena, neni-li
s ohledem na specifiénost zakazky zvolena metoda dil¢ich hodnoticich
kritérii s uvedenim %-tni vahy kritiérii.
Stanovena kritéria nesmi byt diskrimina¢ni a nepfiméfen¢ omezujici sout€z
dodavateli.

g) Sd&leni, e zadavatel miZe zruSit zadani vefejné zakazky i bez udani
diuvodu

h) Upozornéni na nutnost podat nabidku v zalepené obdlce s napisem
~NEOTVIRAT - NAB{DKA“

VII.
Hodnoceni nabidek

. Zadavatel hodnoti nabidky podle jim stanovenych kritérii.

. K nabidkdm, které jsou ve vazném rozporu s poZadavky zadavatele uvedenymi
ve vyzvé, se nepiihliZi, a jsou z hodnoceni vyfazeny, stejné jako nabidky do3lé
po uplynuti Ihiity k podani nabidek. U nabidek, které maji drobnéjsi nedostatky
posoudi hodnotici komise, zda tyto nedostatky mohou ovlivnit celkove
hodnoceni nabidky a nabidku bud’ vyfadi, nebo ji ponechaji k dalSimu
hodnoceni.

. Otevirani obalek a hodnoceni nabidek provadi tficlenna komise jmenovana
zastupitelstvem obce jako stald nebo ad hoc (pfipad od pfipadu), ktera
soutasné jmenuje jejiho predsedu; zastupitelstvo rovnéZ zvoli nahradniky
komise. Clenem komise musi vZdy byt zastupce obce.

. Clen komise nesmi byt ve vztahu k zakézce podjaty; ptipadnou podjatost je
povinen nahlésit pfed aktem hodnoceni, a musi byt nahrazen jinym Clenem
komise (nahradnikem).

. O otevirani obalek a hodnoceni nabidek se sepisuje pisemny protokol, ktery
podepisuji vSichni élenové komise. Protokol obsahuje:

a) Jména ¢lent hodnotici komise

b) Seznam vyzvanych dodavatelt

¢) Seznam obdrZenych nabidek

d) Seznam vyfazenych nabidek a divody vyfazeni

¢) Hodnoceni
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f) Vybér nejvhodnéjsi nabidky a odivodnéni tohoto vybéru.

V piipadé, Ze je vnabidce obsazena mimofadné nizka cena, je komise
opravnéna pozadat uchazede o odivodnéni takto nizké ceny, a v piipadé, Ze ji
tato nizk4 cena nebude spolehlivé vysvétlena, je komise oprdvnéna nabidku
vyradit.

VIII.
Uzavieni smluvniho vztahu

. O navrhu komise uzaviit smluvni vztah s vybranych uchazecem rozhoduje
zadavatel, a to rada obce formou usneseni. Rada obce rozhoduje na zikladé
protokolu komise, ktery je ji pfedloZen na zasedani.

. Rada obce neni vazana doporuenim komise, avSak pokud rozhodne jinak,
musi toto své rozhodnuti odiivodnit.

. KaZdy uchaze& musi byt po rozhodnuti rady obce o vysledku zadavaciho Fizeni
podle téchto Smérnic pisemné informovan.

. Usp&$ny uchaze¢ je soudasné vyzvan k uzavieni smluvniho vztahu (je mu
zaslana objednavka, popf. podepsana navrzena smlouva).

IX.
Realizace zakazky

. Vefejna zakdzka realizovana na zakladé zadani dle t&chto Smérnic musi byt
realizovéana na zakladé pisemného smluvniho vztahu (objednavka, smlouva).

. Smluvni dokumenty podepisuje starosta obce na zakladé svého zakonného
zmocnéni, popf. osoba povéfena tim ptislu§nym organem obce, kterym je
zastupitelstvo obce.

. Za uvoltiovani finanénich prostfedka (platby faktur, popf. pfimého nakupu, a to
v&etn& zaloh) je odpovédna pfislusna osoba stanovend internimi pfedpisy obce,
popf. osoba urena ve vztahu ke konkrétni zakazce. Neni-li takova osoba
urCena, odpovida starosta obce.

. Obec stanovi u konkrétni zakazky osobu odpovédnou za pievzeti pfedmétu
zakézky, za kvalitu, popf. uplatiiovani odpovédnosti za vady, uplnost, Skody a
jiné naroky obce/mésta. Neni-li takova osoba uréena, odpovida starosta obce.
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5. Za administrativni zaji$téni zakazky odpovida pfislusnd osoba stanovena
internimi pfedpisy obce, popf. osoba urfena ve vztahu ke konkrétni zakazce.
Neni-li takova osoba uréena, odpovida starosta obce.

X.
ZruSeni zakazky

Zadavatel mUZe zrusit kdykoli zadavaci proces zakazky malého rozsahu, a to
v souladu s obsahem vyzvy, a vZdy pisemnou formou.

XI.
Kontrola postupu zadavatele a archivace

[am—

. Archivace dokumenti se Fidi platnymi pravnimi pfedpisy.
2. Z procesu zadani zakdzky malého rozsahu se uchovavaji vechny listiny s ni
souvisejici.

XII.

Zavére¢na a spole¢na ustanoveni

1. V pfipadé nutnosti (zejména E&asové hledisko) je rada obce opravnéna
rozhodnout o zadani zakazky malého rozsahu ptimo, a to tehdy, hrozi-li pfima
Skoda v pfipadé nezadani, a jde-li o véc vefejného zdjmu, ktera nesnese
odkladu, nebo je-li nebezpeéi jiného prodleni, které by vefejny zajem mohlo
naru$it & ohrozit. Odivodnéni postupu mimo rezim téchto Smérnic je rada
obce povinna ve svém usneseni odivodnit.

2. Tato Smérnice je platnd a u¢inna dnem jejiho schvéleni zastupitelstvem obce.

3. Jeji text se ode dne jeji platnosti a u¢innosti zvefejiiuje v plném znéni trvale na
webovych strankdch obce/mésta.

4. Touto Smérnici se ru§i v plném rozsahu Smérnice ¢. 1/2017 ze dne 28.2.2017

V Meéste¢ku Trnavee dne; 31.8.2021
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